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QUYET PINH ‘
V& viée ban hanh cac Quy ché quan ly ngudi hanh nghé
tai Trung tAm Y té Khu vue Tan Uyén

GIAM POC TRUNG TAM Y TE KHU VUC TAN UYEN

Can cir Ludt khdm bénh, chita bénh sé 15/2023/QH15 ngay 09 thdng 01 ndm
2023 cua Qube hii;

Can cit Théng tu s6 19/2013/TT-BYT ngay 12 thdng 7 ndm 2013 cua B
truong Bo Y té vé hudomg dén thue hién quan I chat lupng dich vu khim bénh,
chita bénh tai bénh vién;

Cén ci cde quy dinh cia B Y té vé quan Iy nguoi hanh nghé trong co s
khdm bénh, chita bénh,

Cdn cit Quyét dinh 1251/QD-SYT ngay 18/3/2026 ctia S Y té Thanh pho Ho
Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cau 16
chire ciia Trung tam Y té khu vuc Tdan Uvén truc thudc S6' Y té Thanh phé H6 Chi
Minh;

Xér d@é nghi cua Truong phong Ké hoach Nghiép vu, Trung tdm Y 1é khu vue
Tdn Uyén.

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly ngudi hanh nghé

tai Trung tdm Y té Khu vuc T4n Uyén dé thdng nhét cong tac quan 1y ngudi hanh
nghé theo quy dinh ciia phap luat va phi hop v6i chie néng, nhiém vu ctia Trung
tam.

Didu 2: Giao Phong Ké hoach Nghiép vu chu tri trién khai, huéng dan, theo
dsi va kiém tra viée thuc hién Quy ché; Trudng cac khoa, phong ¢é trach nhiém
phé bién, t6 chirc thuc hién va phéi hop quan 1y ngudi hanh nghé theo ding quy
dinh.

Pidu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Céc quy trinh
quan ly nguoi hanh nghé ban hanh kém theo Quyét dinh nay dugc ap dung théng
nhét trong toan Trung tdm Y té Khu vuc Tan Uyén. Trong qua trinh thyc hién, néu
c¢6 khé khan, vuéng méc hogc phat sinh ndi dung cin sira ddi, bé sung, cac khoa,
phong kip thoi bao cdo vé Phong Ké hoach Nghiép vu dé tong hop, tham muu
Giam dbc xem xét, quyét dinh.
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Piéu 4: Truong Phong Ké hoach Nghiép vu, Trudng cac khoa, phong va toan
thé vién chite, ngudi lao déng thuéc Trung tdm Y t& Khu vyuc Tan Uyén ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ _’y &

Nvi nhin: P V.
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QUY CHE

QUAN LY NGUOT HANH NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 GRYQD-TTYT ngay OB / $/2026 cua TTYT khu v Tdn Uyén)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh théng nhét viée quan ty ngum hanh nghé kham bénh, chira
bénh tai Trung tam Y t¢ Khu vyc Tén Uyén, bao gébm viée tlep nhan va kiém tra didu
kién hanh nghé; 1ap, cap nhat, luu trit hé so; dang ky hanh nghé; phan cong nhiém vu
chuyén mén; quan ly pham vi hanh nghé, dia diém va thdi gian hanh nghé; cip nht kién
thic y khoa lién tuc; theo dai bién dong; tam ngung, chim dirt va bdo giam ngudi hanh
nghé; kidm tra, giam sat, xir 1y sai léch va t6 chirc thuc hién.

Quy ché 1a can ctr quan ly ndi b, duge ap dung dong bod vai giay phép hoat dong.
danh muc k¥ thudt chuyén mén, quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché chuyén mén, cic
quy trinh quan 1y ngudi hanh nghé va cac quy dinh khac cua Trung tam. Quy ché khong
thay thé trinh ty, thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén ctia co quan nha nuéce co thidm
quyeén.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Quy ché ap dung d6i voi ngudi co gidy phép hanh nghe dang lam vi¢c tai Trung
tAm theo hinh thirc vién chirc, ngudi lao ddng, hop dong, diéu dong, ludn phién, hd tro
chuyén mén, hgp tac hodc hinh thic hgp phap khac; ngwdi chiu trach nhiém chuyén moén
ky thudt; ngudi phu trach bd phin chuyén mon; cac khoa, phong, don vi tryc thude va ca
nhan tham gia quan ly, sir dung hoac xu ly thong tin ngu'orl hanh nghé.

Dbi voi ngudi dang thue hanh dé dugc cdp gidy phép hanh nghgé, ngudi hoe hodc
ngudi tham gia dao tao tai Trung tam, cic ndi dung ¢6 lién quan cua Quy ché nay dugc
ap dung phu hop v6i quy dinh riéng vé thuc hanh, dao tao va giam sat chuyén mon.
Nhirng dbi tuong nay khong duge xem la ngudi hanh nghé doc 1ap va phai lam viéc dudi
su huong dan, gidm sat theo ding quy dinh.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, ngudi hanh nghé 13 ca nhéan di dugc co quan cb thdm quyén
cép gidy phép hanh nghe kham bénh, chira bénh con gia tri s dung theo quy dinh. Quan
Iy ngudi hanh nghé 13 tng thé hoat dong kiém soat diéu kién phap ly, nang lyc, pham vi
chuyén mén, vi tri cong tac, thoi gian, dia diém, hd so va qué trinh thyc hién nhiém vu
chuyén mén ctia ngudi hanh nghé tai Trung tdm.

Hb so ngum hanh nghé 1a tap hop tai liéu giéy va dit liéu dién tt chirng minh nhén
thén, trinh d0, gidy phép, quan h¢ lam viéc, pham vi chuyén mon, phén cong nhiém vy,
qud trinh cdp nhat kién thirc y khoa lién tuc, danh gia ning lyc va céc blen dong lién
quan. Danh sich ngudi hanh nghé 1a danh séch chinh thirc do Trung tam Y té quan ly va
thuc hién dang ky. cap nhét v6i S& Y té theo quy dinh.



Diéu 4. Myc tidu quén Iy

Céng tic quan Iy ngudi hanh nghé nhim bao ddm moi hoat dong kham bénh, chita
bénh tai Trung tdm duge thuc hién bdi ngudi du didu kién, dung pham vi hanh nghé,
dang vi tri dwge phin céng va pht hop voi pham vi hoat dong chuyén mén cla Trung
tdm; phong ngira viéc sir dung gidy phép khong hgp 1€, hanh nghé vugt pham vi, tring
thoi gian hodc tai dia diém khong dugc dang ky; dong thoi bao dam an toan ngudi bénh
va quyeén, loi ich hop phap ciia ngudi hanh nghé.

Viéc quan Iy con nhiam hinh thanh dir lidu ddy di, chinh xac, ¢6 kha ning truy
xudt; cung cdp minh chimg cho hoat dong tir kiém tra, quan Iy chét lugng, thanh tra, kiém
tra; hd tro lap ké hoach nhan Iuc, dio tao va phat trién chuyén mon; phat hién sém rii ro
dé c6 bién phap khic phuc kip thi.

___CHUONGH ,
NGUYEN TAC QUAN LY NGUOI HANH NGHE

Pidu 5. Tuén thii phap lujt va trach nhi¢m ciia Giam dée Trung tim

Moi quyét dinh tiép nhan, b tri, phan cong va cho phép thurc hién hoat dong
chuyén mdn phai tuan thil Luit Kham bénh, chira bénh, Nghi dinh s6 96/2023/ND-CP,
cic vin ban huéng din va gidy phép hoat dong ciia Trung tdm. Giam dbc chiu trach
nhié¢m to chire hé théng quan ly; ngudi chiu trach nhiém chuyén mon k¥ thuét chiu trach
nhiém vé viéc bao dam didu kién chuyén mén; trudng khoa, trudng phong va c4 nhan
lién quan chiu trach nhiém trong pham vi nhiém vu dwoc giao.

Khong khoa, phong hogic ¢4 nhan nao dwgc tyr ¥ tiép nhan, b tri ngudi thyc hign
hoat dong kham bénh, chira b¢nh khi chua hoan tat viée kiém tra diéu kién va phan cong
theo thdm quyen Viéc thiéu nhén lue, yéu cdu cip ctru hoidc 4p luc cong viée khong phai
la cén cur dé thuong xuyén phan c6ng ngudi hanh nghé vuot pham vi dugc phép; trudng
hop cép ciru phai thuc hién theo dung quy dinh phép luat va quy ché chuyén mén.

Diéu 6. Bao dam phu hegp giika gidy phép, ning lwe va nhiém vu

Neudi hanh nghé chi duoc thue hién cac hoat dong chuyén mon pha hop véi pham
vi hanh nghé, nang lyc thuce té, vin bing, chimg chi hodc tai liéu chuyén mén hop phap,
pham vi hoat dong chuyén mon va danh muc k¥ thuit da duge phé duyét cho Trung tdm.
Phén céng cong viéc phai duge thé hién bang vin ban hoic trén hé théng quan ly dugc
Trung tdm cdng nhan va phai di rd dé xdc dinh trach nhiém.

Pham vi hanh nghé ghi trén glay phép 1a didu kién cén nhung khong mac nhién
dong nghia véi viée ngudi hanh nghé duge thue hién moi k¥ thuat thuéc pham vi do tai
Trung tim. Viéc giao thuc hién k¥ thuét con phai cin ¢ két qua danh gia ning luc, diéu
kién nhan luc, thiét bi, thube, co s& vat chét, quy trinh chuyén mén va quyét dinh phén
cbng ciia ngudi ¢ thim quydn.

Piéu 7. Kip thoi, chinh xac, théng nhat va truy xuit dwoc

Théng tin ngudi hanh nghé phai duge thu thap tir ngudn hop phép, dbi chiéu voi
ban chinh hodc nguén dir li¢u ¢6 gia tri xac thuc, cép nhat kip thoi khi phat sinh va théng
nhit giita hd so nhén sy, hd so chuyén mén, danh sach ngudi hanh nghé, lich lam viéc,
lich truc, bang cham céng va dit liéu bao cdo co quan quan ly. Moi sai 16éch phai duoc xac
minh, ghi nhén va khéc phuc theo thoi han duge giao.

Hoat dong tiép nhén, kiém tra, phé duyét, cép nhét, didu chinh va bao giam phai
dé lai ddu vét quan ly phd hop, xac dinh dwoc ngudi thue hién, thoi diém thuc hién, ndi



dung trude va sau thay déi. Ho so phai duoc sip xép theo mi dinh danh ho#c nguyén tic
théng nhét dé c6 thé cung cép kip thoi khi kiém tra.
Pidu 8. Bio mit va bao v¢ dir liéu

Théng tin ngudi hanh nghé dugc quan ly ding muc dich, ding thAm quyén va
trong pham vi can thiét cho hoat dong cua Trung tam. Viéc sao chup, chia sé, khai thac
hodc cung cap hd so cho td chirc, ca nhan khéc chi duge thye hién khi ¢6 can cir _phap
luat, yéu ciu clia co quan ¢o tham quyén hodc phé duyét clia ngudi co tham quyén tai
Trung tim.

Tai khoan truy cép hé thong quan ly phai duoc cap riéng theo vai tro, khong dung
chung, khéng chuyen giao mat khau va phai dugc thu hdi hodic diéu chinh ngay khi ngudi
dugc cip thay doi nhiém vu hogc chdm dtt 1am viée. Dit liéu dién t&r phai dugc sao luu,
bao vé trude nguy co mat mat, truy cdp trai phép va c6 phuong an khoi phuc phit hop.

o CHUONGm 1
QUAN LY HO SO VA THONG TIN NGUOI HANH NGHE

Didu 9. Thanh phén ho se quén ly

M3i ngudi hanh nghé phai duoc 1dp mét hd s0 quan ly riéng. Ho so tdi thleu gom
tai liéu nhén dién ca nhan; van bang chuyén man; glay phép hanh nghe va cdc quyét dinh
diéu chinh pham vi hanh nghé néu co; tai liéu vé tuyén dung, hop ddng, diéu dong hodc
hinh thirc lam viée; quyét dinh hodc vin bén phan cong nhiém vy; tai li€u chung minh
cap nhit kién thic y khoa lién tuc; két ‘qué danh gia nang luc: thong tin vé khoa, phong,
vi tri, thoi gian va dia diém hanh nghé; clng céc tai liéu phat sinh trong qua trinh 1am
Vi1EC.

Tuy theo chire danh, vi tri va tinh chat hoat dong, hd so dugce bd sung gidy to lién
quan dén strc khoe. ngoai ngit, gidy phép lao dong, 1y lich tu phap, chimg nhén dao tao
ky thuat, quyét dinh giao phu trach chuyén mon, hd so ludn phién, hd trg chuyén mén
hodc tai liéu khac theo quy dinh. Phong T4 chirc - Hanh chinh ban hanh danh muc kiém
soat thanh phin hé so phit hgp timg nhém ddi tuong.

Diéu 10. Tiép nhin va kiém tra hd so

Trudce khi trinh phén cong thue hién hoat dong chuyén mon, Phong Td chire -
Hanh chinh cht tri tiép nhén va kiém tra tinh déy du, thong nhét, hop 1& cta hd so; phdi
hop véi Phong Ké hoach Nghiép vu, bo phin quan ly chét lwgng, khoa chuyén mén va
cac don vi lién quan dé xac dinh pham vi hanh nghé, nang luc va diéu kign bé tri cong
vige. Ban sao phai dugc d6i chleu ban chinh hodc chimg thuc theo yéu cau; dit lidu gidy
phép cin dugc kiém tra trén nguon xac thye phi hop khi ¢6 diéu kién.

Trudng hop hd so chua ddy di, co du hiéu tiy x6a, sai léch thong tin, gidy phép
khong con gia tri, pham vi hanh nghé khong phit hgp hodc khong thé xac minh, nguol
tiép nhan phai tam dirng viéc trinh phén cong chuyén modn, thong bao ndi dung can bd
sung va bdo cao clp co tham quyén. Chi sau khi ton tai duge xir Iy va két qua kiém tra
dap tng yéu ciu méi dugce tiép tuc cac budc quan ly.

Piéu 11. Lap, ma hoéa va lwu triv ho so

Phong T chirc - Hanh chinh 18p hé so theo mé dinh danh thong nhat, sap xép theo
trat ty thoi gian va nhom tai ligu, bao dam khong trung lap, thét lac. Ho so gidy duge lyu
tai khu vire ¢6 kiém soat; hd so dién tir phdi ¢ cau triic thu muc, quy thc dat tén va quyén



truy cap rd rang. Ban dién tl phai phan anh trung thue ban gbe, doc duge va ¢b bién phap
kiém soat phién bén.

Thoi han bao quan hé so thuc hién theo phap ludt v& luu trit, danh muc héd so va
thai han bao quan cta Trung tdm. Khi ngudi hanh nghé chuyén cOng tac, nghi viée, nghi
huru hodc chidm dirt hop ddng, hd so duge két thic, lap danh muc va chuyén sang (rang
thai luu trli; khong ty y ti€u hdy tai li¢u khi chua hét thoi han va chua duge cip c6 thdm
quyén cho phép.

Piéu 12. Cap nhit va ddi chiéu théng tin

Nguoi hanh nghé c6 trach nhiém théng bao va cung cap tai ligu chirng minh ngay
khi co thay doi vé ho tén, gidy t& nhén dién, dia chi lién hé, gtay phép hanh nghé. pham
vi hanh nghe tinh trang dinh chi, thu hdi, dao tao, noi hanh nghé khac hodc thong tin anh
huong dén diéu kién hanh nghé. Truéng khoa, phong phéi bao céo kip thoi cac thay d6i
Ve Vi tri, thoi gian lam viéc, nghi dai ngay, biét phai, luén phién, tam hoan hgp dong hosic
chim diit lam viéc.

Phong T4 chirc - Hanh chinh va Phong Ké hoach Nghiép vy thure hién cdp nhét ho
so va phéi hop cép nhat danh sach, hé thong quan Iy theo quy dinh. Dinh ky tbi thiéu mdi
sau thang va khi chuan bi thanh tra, kiém tra, don vi ddu moi t6 chire d6i chiéu hd so véi
dir liéu thue té. Di véi bién dong c6 anh hudng truc tiép dén didu kién hoat dong cia
Trung tdm, vi€c ra sodt va bao cdo phai dugc thue hién ngay.

Diéu 13. Quan Iy danh sich ngwdi hanh nghé

Trung tdm duy tri danh sach ngudi hanh nghé dang hoat dong, trong do thé hién
tbi thiéu théng tin nhan dién, chirc danh chuyén mon, s6 va pham vi giay phép hanh nghé,
khoa hodc bé phén cong téc, vi tri chuyén mén, thoi gian lam viéc va trang thdi hanh
nghé. Danh sach phai thong nhét v6i nhan luc thue té va duoc quéan ly theo phién ban dé
xac dinh lich sir tang, giam, didu chinh.

Phong Té chirc - Hanh chinh 13 diu méi quan ly danh sach; Phong Ké hoach tong
hop va cac khoa, phong ph01 hop xdc nhdn thong tin chuyén mén va thuc té 1am viée.
Viéc cong khai hodic cung cap danh sach thue hién theo yéu cau ctia phap luat va co quan
quén ly, dong thdi phai tudn thi nguyén tic bao vé dir liéu ca nhan.

~ CHUONGIV 1
QUAN LY HOAT PONG HANH NGHE

Piéu 14. Ding ky hanh nghé lin diu va bd sung ngwdi hanh nghd

Nguoi méi duge tuyén dung, ky hop ddng, didu dong, luan phién, hd tro chuyén
mén hojc bit dau thyre hién hoat dong khdm bénh, chita bénh tai Trung tim phai dugce
kiém tra ho so, xac dinh diéu kién hanh nghé, phan cong nhiém vu va thye hién dang ky
theo quy dinh trude khi hanh nghé doc lap. Viéc tiép nhan v& mat nhan sy khong déng
nghia vé1 viée duong nhién dugce thyc hién chuyén moén.

Phong Té chite - Hanh chinh chi tri téng hop hd so va danh sach; khoa chuyén
mén déanh gid sy phu hop cla ning luc; Phong Ké hoach Nghiép vu déi chiéu pham vi
hoat dong chuyén mon, danh muc k¥ thudt va diéu kién hoat dong; ngudi chiu trach
nhi¢m chuyén moén ky thuft cho y kién chuyén mén; Gidm déc hodc nguoi duge uy
quyén quyét dinh phan cong va phé duyét viéc dang ky. Sau khi hoan tat, don vi ddu mbi
théng bao cho khoa, phong va cp nhét hd so.



Piéu 15. Phan cong nhiém vu chuyén mﬁn

Viéc phan cong phal c¢an ctr nhu ciu cua Trung tim, md ta vi tri viéc lam, chirc
danh chuyén mén, pham vi hanh nghe ning luc d2 duoc danh gid va didu kién bao dam
chét luong. Noi dung phéan cong can xac dinh khoa, phong, vi tri, nhiém vy chinh, pham
vi k¥ thut hodc quyén chuyén méon dugc giao, thoi gian ap dung, ché do truc, co ché
giam sat va trach nhiém bdo céo khi cin thiet

Trudng khoa chiu trach nhiém t& chirc cong viée hang ngay phu hop voi quyét
dinh phén cong va khong dugc giao nhiém vu vuot qua tham quyén. Khi phét hién nguoi
hanh nghé chua dép mg nang luc d01 v mot k¥ thudt, cé tinh trang strc khde anh hudng
an toan hodc ¢6 nguy co gy su cd, trudng khoa phai 4p dung bién phép kiém soét tic
thoi, dong thdi bao cdo ngudi chiu trach nhiém chuyén mén k¥ thudt va Giam dbc.

Pidu 16. Quan Iy pham vi hanh nghé va niing lwe chuyén mon

Pham vi hanh nghé cla tirng c4 nhan dugc xac dinh theo gidy phép hanh nghe va
cac quyét dinh diéu chinh hop phap. Trung tdm 16 chire danh gid nang luc ban diu trudc
khi giao nhiém vu, danh gia lai khi giao k¥ thudt méi, sau thoi gian dai khong thue hién,
sau su cb chuyén moén 6 lién quan hoc khi ¢6 cin cir nghi ngd néng luc khong con dap
tng.

Két qua danh gi4 nang luc 13 can cir cip, duy tri, £idi han, tam dimg hodc thu hoi
quyen thye hién k¥ thudt tai Trung tdm. Nguoi hanh nghé chi dugc thyc hign k¥ thuét khi
ddng thoi dap tmg pham vi hanh nghé cé nhan, danh muc k¥ thuat cia Trung tam, diéu
kién nhén lyc va co s¢ vat chét, quy trinh chuyén mén va quyét dinh phan cong. Viéc hd
tro trong tinh hudng cip ciru duge thyc hién theo quy dinh phép tuét nhung phai bo cdo,
ghi nhén diy du.

Piéu 17. Quén ly thoi gian va dia diém hanh nghé

Lich lam viéc, lich true, thoi gian kham bénh, chita bénh theo hop dbng hodc
chuong trinh hop tac phai dugc thiét 1ap ro rang, trénh trung lap khéng hop ly voi lich
hanh nghé tai co s khdc va bao dam ngudi hanh nghé c6 mit thuc té theo phan cong.
Céc khoa, phong chiu trach nhiém quan ly chdm cdng, lich trwc va béo céo thay doi;
Phong Ké hoach Nghi€p vu dinh ky d6i chiéu vé6i danh sach ding ky.

Nguoi hanh nghé 1am viéc tai nhiéu co s& ¢b trach nhiém ké khai trung thuc noi
hanh nghé va thot gian hanh nghé, chi déng thong bdo khi thay déi dé Trung tAm dénh
gid kha nang dap Gng cong viéc. Khong sit dung tén, gidy phép hodc théng tin ciia nguoi
khong 1am viée thuc & dé dap ting diéu kién nhén lyrc hodc duy tri pham vi hoat dong cia
Trung tdm.

Diéu 18. Thay dbi thong tin, vi tri hoiic nhiém vu

Khi c¢6 thay déi khoa, phong, chirc vu, vi tri chuyén mén, pham vi cdng vige, lich
lam viéc. hinh thirc hgp tac hodc thong tin trén giay phép, don vi dé xuit phai chuyén
théng tin va hd so lién quan dén Phong Té chire - Hanh chinh truée khi ap dung, trir
truomg hop khin cdp duoc ngudi ¢ thim quyen quyet dinh. N§1 dung thay dbi phai duoc
thdm dinh twong Gng nhu khi phan cong ban ddu néu c6 anh hudng dén diéu kién hanh
nghé.

Sau khi dugc phé duyét, Phong Té chirc - Hanh chinh c¢dp nhit hé so va danh
sach; Phong Ké hoach téng hop va khoa chuyén mén cdp nhat phan cong, lich hoat dong
va gquyén chuyén mén; bd phan cdng nghé thong tin diéu chinh quyén truy cap hé thdng.
Truong hop thay déi thudc dién phai bao cdo, dang ky hodc didu chinh gidy phép hoat

- g M Y.
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déng, Trung tdm thyc hién thii tuc v6i co quan ¢6 thAm quyén trong thoi han phép luat
quy dinh.

Piéu 19. Cip nhit kién thirc y khoa lién tue

Ngudi hanh nghé c6 nghia vu ¢ip nhét kién thire y khoa lién tuc phu hop v6i pham
vi hanh nghe va dap ung thoi lugng theo quy dinh hién hanh. Nguoi hanh nghe chu dong
xdy dung ké hoach hoc tap. luu gitt gidy chimg nhan va cung cép tai lidu dé cap nhit ho
so. Truong khoa xac dinh nhu ciu dao tao dya trén vi tri vige lam, két qua danh gid ning
lwc, md hinh bénh tat, k¥ thudt méi, su ¢b va yéu cdu cai tién chdt luong.

Phong Ké hoach Nghiép vu phdi hop véi bd phan dao tao theo dai thoi luvgng, ndi
dung va chu ky cép nhdt cia tirng ngudi; canh béo sém trudng hop ¢6 nguy co khong dap
tng; tham muu b tri dao tao va xem xét viée phan cong khi ngudi hanh nghe khong thyc
hién diy du nghia vu. Tai liéu cap nhat kién thirc phai dugc kiém tra v& don vi td chirc,
ndi dung, thdi gian va gia tri cong nhén.

Diéu 20. Tam ngirng, dinh chi va cic trwong hop khong dwoe hanh nghé

Ngudi hanh nghé phai tam ngung thue hién nhiém vy chuyén mon khi glay phép
hét gid tri hodc bi dinh chi, thu hdi; khi ¢6 quyét dinh cia co quan ¢ tham quyén; khi
tinh trang sitc khée khong bao dim an todn; khi chua hoan thanh yéu cau khéc phuc vé
ning luc; hodc trong trudng hop khac theo phap luét va quy dinh ctia Trung tdm. Ngay
khi nhén duoc thong tin, trudng khoa phai nglimg bd tri chuyén mén va bao céo.

Phong T chitc - Hanh chinh phéi hop véi Phong Ké hoach Nghiép vy, ngudi chiu
trach nhiém chuy€n mon k¥ thuét va bé phéin cong nghé thong tin thuc hién khoéa hodc
diéu chinh quyén chuyén mén, cap nhét trang thai hd so, thong bao cho céc don vi ¢6 lién
quan va thye hi¢n bao cao theo quy dinh. Vi€c cho phép hanh nghé tré lai chi duoc thyuc
hién khi nguyén nhén tam nging da cham dirt, ¢6 day di ciin cit va duge ngudi ¢ thim
quyén phé duyét.

Pi¢u 21. Chim dirt hanh nghé va bso giam

Khi ngudi hanh nghé nghi viée, nghi hwu, chuyén cong tac, chdm dit hop déng,
két thiic thoi gian ludn phién hodc khéng con lam viée tai Trung tdm, khoa, phong va don
vi quan Iy nhén sy phéi théng bao ngay cho diu mdi quan ly. Thoi diém chdm dit thue
hién chuyén mén phai théng nhét véi quyét dinh hodc vin ban c6 hiéu luc, lich lam viéc
thue té va viéc ban giao.

Phong Ké hoach Nghiép vu chu tri bao giam, két thuc trang théi trén danh sdch,
hoan thién hé so luu; ra soat anh huong dén diéu kién hoat dong va bo trf nhén luc thay
thé; bd phin cong ngh¢ thong tin thu héi tai khoan, chit ky sb va quyen truy cép; khoa
chuyén mon hoan tit ban giao ngudi bénh, hd so va nhiém vu. Néu viée giam nhén su
lam Trung tam khong con dap Gng diéu kién hoat dong, phai bdo cdo Giam ddc dé tam
dirng hogic diéu chinh hoat déng ¢o lién quan.

., CHUONGV
KIEM TRA, GIAM SAT VA XU’ LY VI PHAM

Pi¢u 22. Ty kiém tra va giam sat dinh ky

Phong K& hoach Nghlep vu chi tri kiém tra cong tac quan Iy ngudi hanh nghé it
nhét séu thang mot 1an; viéc giam sdt tai khoa, phong duge thyre hién thudng xuyén thong
qua lich 1am viéc, hd so chuyén mén, hoat déng thuc t& va phan 4nh ciia ngudi bénh.



Kiém tra dot xudt dugc thue hién khi ¢6 bién dong l6n vé& nhan sy, phan anh, sy c¢b, diu
hiéu sai l€ch hodc yéu céu cia Giam dbc va co quan quan 1y.

Noi dung kiém tra bao gbm tinh ddy di va hop 1€ cia hd so; sy théng nhit gilra
glay phép, pham vi hanh nghé va phan cong; viéc dép img cép nhét kién thic; lich va dia
diém lam viéc; tinh trang _dang ky, tang giam; quyén truy cip hé thong; viéc thuc hién
kién nghj cda ky trwoc. Mau kiém tra ¢ thé duge ban hanh riéng nhung két luén phai thé
hién rd ton tai, nguyén nhan, trich nhi¢m, bién phap va thoi han khic phuc.

Piéu 23. Xir ly sai léch, vi pham va sy cd

Khi phat hién sai léch co thé khic phuc ma chua gy nguy co tric tiép cho ngudi
bénh, don vi diu moi yéu cdu c4 nhén, khoa, phong bd sung hodc diéu chinh trong thdi
han cu thé va theo doi dén khi hoan thanh. Khi sai 16ch anh hwéng diéu kién hanh nghé,
¢ nguy co mét an toan hodc ¢ ddu hiéu vi pham phap luét, phai ap dung ngay bién phap
ngin ngira, tam dimg nhiém vu c6 lién quan va bao cao Gidm dbc, nguoi chiu trach
nhiém chuyén moén k¥ thuat.

Ca nhan c6 hanh vi cung cap thong tin khong trung thuc, sir dung gidy phép cua
ngudi khac, cho nguoi khac sir dung giay phép, hanh nghé vuot pham vi, khong chép
hanh quyet dinh tam ngimg, can thip trai phép vao dir 1iéu hodc che gidu sai pham tly
tinh chat, mrc do sé bi xem xét trach nhiém theo quy dinh ndi by va phap luat. Trudng
hop thude thAm quyén co quan nha nuGe, Trung tdm thuc hién bao cdo, cung clp ho so
va phdi hop xtr Iy.

Piéu 24. Bio cdo, khic phuc va cai tién

Két qua k1em tra dugc bao cao Giam dbc va thong bao dén don vi lién qu m
Truéng don vi ¢6 t6n tai phai xdy dyng bién phap khac phuc, phin cdng ngudi chiu tre‘zqh
nhiém va hoan thanh ding thdi han; don vi dau mdi x4c nhan hiéu luc khic phuc. Ton tai
tai dién, cham khic phyc hodc ¢6 tinh hé théng phai dugc phan tich nguyén nhén va dua
vao chuong trinh cai ti€n chét lrgng.

Phong Ké hoach Nghiép vu téng hop dinh ky ) lugng ngudi hanh nghe bién
dong tang giam, hd so chua hoan thién, tinh trang cép nhét kién thue, két qua kiém tra va
rii ro ndi bat. Dit liéu bao cdo 1a cén cur diéu chinh ké hoach nhén lyc, dao tao, tuyén
dung, phin cong va stra déi quy trinh. Viéc bao cao dot xuat dugc thyue hién ngay khi co
sur viéc nghiém trong hodc theo yéu cau clia co quan ¢ thidm quyén.

~ CHUONG VI
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 25. Trach nhiém t6 chire thye hi¢n va hi¢u lye thi hanh

Giam déc chi dao chung, quyét dinh phan cong va xu ly cac vin d& vuot thdm
quyén cia don vi. Ngudi chiu trach nhiém chuyén mén k¥ thuit tham muru, kiém so4t sy
pht hop chuyén mén va quyét dinh bién phap bao dam an toan trong pham vi dwoc giao.
Phong K& hoach Nghiép vu 1a dau mdi quan 1y hd so, danh sach, bién dong va ph01 hop
dang ky; kiém soat sy phit hop voi pham vi hoat dong, danh muc k¥ thudt va ) chirc
chuyén moén; bg phan quan ly chét lrgng tham gia giam sat, phan tich rii ro va cai tién;
bd phén cdng nghé thong tin bao dam tai khoan, di liéu va an toan hé thong

Trudng cac khoa, phong chiu trach nhiém phd bién Quy ché, klem soat ngudi
hanh nghe thudc pham vi quan Iy, phan céng céng viée ding thAm quyén va bdo cdo kip
thoi moi thay dbi. Ngudi hanh nghé c6 trach nhiém cung cap hé so trung thuc, tudn thi
pham vi duge giao, duy tri néng luc, cap nhat kién thirc va thong bao thong tin anh hudng



dén didu kién hanh nghé. M&i c4 nhan phai chiu trach nhiém trede Giam dbe va trudce
phap luat v& nhiém vu coa minh.

Quy ché nay co6 hiédu lyc ké tir ngay Quyet dinh ban hanh c6 hi¢u luc va duge dp
dung thdng nhét trong toan Trung tam Y té Khu vuc T4n Uyén. Cac quy dinh ndi bo
truge day trdi vai Quy ché nay hét hidu ye ké tir ngay 4p dung. Trong qua trinh thue
hi¢n, néu phat sinh khé khin, vuong mic hodc vin ban phép ludt thay doi, cac khoa,
phong phan anh bang vin ban vé Phong Ké hoach Nghiép vu dé téng hop, tham muu

Giam dbc xem xét stra ddi, bd sung. -1/
.
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